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MOPS.2610.7.2021
Miejski Osrodek Migdzyrzec Podlaski, 30.03.2021 r.

tel. B3 371 78 (

NIP 53{.‘.15»‘374'75‘.5. h{WUDQBGOB% ZAPYTANIE OFERTOWE
pn.: ,,OPIEKUN OSOBY STARSZEJ I NIEPEENOSPRAWNEJ”
PROWADZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Nr MOPS.2610.7.2021

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzyrzecu Podlaskim zaprasza do udzialu w postepowaniu
w formie zapytania ofertowego na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego pn. ,,OPIEKUN
OSOBY STARSZEJ I NIEPELNOSPRAWNEJ” na rzecz Uczestnikéw Projektu ,, Biernosé - Aktywnosé”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego, O priorytetowa 11 Wtaczenie spoleczne,
Dziatanie 11.1 Aktywne wiaczenie.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Jozefa Pitsudskiego 6,

21-560 Miedzyrzec Podlaski

NIP 538-15-43-785

Tel 83 371 78 03

e-mail: mops@miedzyrzec.pl

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordéwnania ofert zgodnie z Zasada
Konkurencyjnosci, opisana w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, przez Zamawiajgcego niebedacego zamawiajagcym w rozumieniu Prawa Zaméwiefi Publicznych.

I11. Informacje ogolne

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal zamdwien uzupelniajacych.

SO LA i

Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonat rozeznania rynku w celu ustalenia $redniej
aktualnej ceny rynkowej przedmiotu zamowienia, okreslonego niniejszym zapytaniem ofertowym.
8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy.
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9. Zapytanie ofertowe umieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem
http://mops.miedzyrzec.pl/ oraz na stronie bazy konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/

IV. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego
pn. ,Opiekun osoby starszej i miepelnosprawnej” dla 5 Uczestnikéw Projektu (UP) , Biernosé —
Aktywnos¢” w wymiarze 130 godzin dydaktycznych ( zajecia teoretyczne i praktyczne ), tak aby mogli nabyé
wiedzg, umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb danego
Uczestnika.

Przez godzing dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut zegarowych, realizowanych w systemie po minimum
6 godzin dydaktycznych dziennie. Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢ przerw.

Do liczby godzin ogétem kursu/szkolenia wskazanej w ofercie nie nalezy dolicza¢ godzin przewidywanych na
egzamin.

Kurs/szkolenie musi zakonezy¢ sig:

a) egzaminem wewnetrznym zorganizowanym i przeprowadzonym przez komisje powotang przez
Wykonawce. Ponadto na zakoniczenie szkolenia Uczestnicy musza otrzymac zadwiadczenia o ukon-
czeniu szkolenia wydane na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Iub inne
réwnowazne wydane zgodnie z obowigzujacymi przepisami..
oraz

b) egzaminem zewnetrznym potwierdzajacym nabyte przez Uczestnikow kwalifikacje. Egzamin
odpowiedni dla danej ustugi winien zosta¢ przeprowadzony przez zewnetrzny podmiot do tego
uprawniony, niezalezny od podmiotu realizujacego usluge szkoleniowa oraz w stosunku do
Zamawiajacego. Egzamin ma na celu weryfikacje kwalifikacji nabytych podczas kursu/szkolenia
poprzez uzyskanie dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje.

Projekt ,.Biernos¢ — Aktywno$¢” jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego i realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014- 2020. Uczestnikami w projekcie sa osoby bierne zawodowo, bezrobotne, niepetno-
sprawne, zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym zamieszkujace na terenie miasta Miedzyrzec
Podlaski. Kurs zawodowy bedacy przedmiotem zamowienia wynika ze zdiagnozowanych potrzeb
uczestnikow oraz zapotrzebowania rynku pracy na pracownikow w tym zawodzie.

Wspolny Slownik Zamoéwien (CPV): Kod 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

V. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Szczegolowy opis zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
pn.: ,,Opiekun osoby starszej i niepetnosprawnej” w wymiarze 130 godzin dydaktycznych dla 5 Uczestnikow
w ramach projektu ,,Bierno$¢ — Aktywnos¢” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Kurs zakoniezy¢ si¢ musi egzaminem zewnetrznym i wydaniem dokumentu potwierdzajacego nabyte
kwalifikacje. Egzamin, odpowiedni dla danej ushugi, zostanie przeprowadzony przez zewnetrzny
podmiot do tego uprawniony, niezalezny od podmiotu realizujacego ustuge szkoleniow oraz w stosunku
do Zamawiajacego. Egzamin ma na celu weryfikacje kwalifikacji nabytych podczas szkolenia poprzez
uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje.

Wymiar godzinowy i liczba Uczestnikéw szkolenia - Lacznie 130 godzin dydaktycznych, przy czym
zaleca sig, aby liczba godzin praktycznych szkolenia nie byla mniejsza niz 50% pelnego wymiaru
godzinowego szkolenia.

Liczba Uczestnikéw kursu - 5 0s6b. Zamawiajacy dopuszeza mozliwoéé aby Uczestnicy dolgezyli do
istniejacej/tworzacej sig grupy szkoleniowej na danym kierunku, pod warunkiem, Ze nie opdzni to realizacji
zadania, oraz z zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla Uczestnika Projektu kierowanego na
kurs przez Zamawiajacego.

Czestotliwos¢ zaje¢ — zaleca si¢ aby zajecia odbywaly si¢ w dni robocze, od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem sobdt, niedziel i §wiat, w godzinach pomigdzy 08:00 a 18:00, w wymiarze minimum 6 godzin
dydaktycznych dziennie, a taczny wymiar przerw w danym dniu nie powinien by¢ nizszy niz 30 minut (w celu
zapewnienia przerw kawowych i przerwy obiadowej). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odbywania czesci
zaje¢ w soboty, o ile Wykonawca uzyska zgode Uczestnika oraz Zamawiajacego. Terminy i godziny szkolef
beda dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw Projektu. Szkolenie powinno byé przeprowadzone
w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu itp.

Zajecia teoretyczne — musza odbywac si¢ w salach szkoleniowych dostosowanych do liczby Uczestnikdw,
wyposazonych w miejsca siedzace, gdzie zapewnione s wlasciwe warunki BHP i p.poz., dostep do $wiatla
dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oSwietlenia sztucznego oraz zaplecze sanitarne. Sala
powinna by¢ wyposazona w rzutnik i ekran i/lub tablicg/flipchart w zaleznosci od sposobu przeprowadzania
zajeé.

Zajecia praktyczne — musza odbywaé si¢ w pomieszczeniu przeznaczonym do zaje¢ praktycznych,
wyposazonych w niezbedny sprzgt i urzadzenia do ich realizacji, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkéw szkolenia.

Szczegolowy Program szkolenia musi obejmowa¢ m.in. nastepujace zagadnienia edukacyjne (tematy
zaje¢ edukacyjnych):

e  bezpieczenstwo i higiena pracy w zawodzie opiekuna,

e anatomia i fizjologia czlowieka,

e teoretyczna i praktyczna organizacja catodziennej opieki nad osobg starsza lub niepetnosprawng
(metodyka pracy z podopiecznymi),

e wykonywanie podstawowych czynnosci zwiagzanych z funkcjonowaniem gospodarstwa
domowego podopiecznego,

e udzielanie pierwszej pomocy w sytuacji zagrozenia zycia lub czasowej niedyspozycji,

e  podstawy terapii, rehabilitacji i aktywizacji oséb starszych, niepetnosprawnych,

e choroby wieku podeszlego,

e zasady zywienia 0sob starszych, chorych, niepelnosprawnych,

® podstawowe wiadomosci o lekach.
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Program szkolenia musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajagce z § 71 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy
Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegélowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014, poz. 667).

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia i przekazania w pierwszym dniu zaje¢ wszystkim Uczestnikom
szkolenia/kursu kompletu materiatow szkoleniowych, dydaktycznych (migdzy innymi podreczniki, skrypty,
wykaz literatury, testy wiedzy) obejmujacych program szkolenia. Materialy szkoleniowe musza zawierac
podsumowanie tresci szkolenia i odwolania do Zrodel wiedzy, na ktérej zostaly one oparte, z poszanowaniem
praw autorskich.

Wykonawca zapewni realizacje kursu w sposob rzetelny, tak aby kazdy Uczestnik zdal w/w egzamin
zewnetrzny z pozytywnym rezultatem, w przypadku uzyskania przez uczestnika szkolenia/kursu negatywnego
wyniku egzaminu zewngtrznego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do koordynowania dzialan dotyczacych
ustalenia poprawkowego egzaminu zewnetrznego w terminie najkrétszym z mozliwych oraz poinformowania
Uczestnika oraz Zamawiajgcego o jego terminie.

Kurs powinien byé zakonczony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych — zdaniem formalnego
egzaminu oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje — dopelnienie
tego warunku bedzie nalezalo do Wykonawcy zadania.

Do zobowigzan Wykonawey w ramach realizacji zamdéwienia nalezy:
1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych Uczestnikow kursu/szkolenia zawodowego we wskazanym
zakresie tematycznym, zgodnym z przedmiotem zamoéwienia.
2. Zorganizowanie dla wskazanych uczestnikow egzaminéw zewnetrznych prowadzacych do uzyskania
powszechnie rozpoznawanego i akceptowanego w branzy certyfikatu potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji, w tym:

a) przygotowanie egzaminow,

b) zapewnienie egzaminatorow,

¢) zapewnienie niezbednego sprzetu oraz odpowiednio wyposazonej sali na egzaminy, speniajgcych

odpowiednie wymagania w zakresie bhp,

d) prowadzenie dokumentacji z przebiegu egzamindw, w tym wydanie protokotéw egzaminacyjnych,

€) wydanie dokumentéw poswiadczajacych nabycie kwalifikacji i/lub kompetencji zawodowych.
3. Zapewnienie kadry dydaktycznej bezposrednio realizujacych ustuge (wykladowey, instruktorzy/trenerzy)
legitymujacych — sie  wyksztalceniem  wyzszym/$rednim/zawodowym, posiadajacych  certyfikaty/
zaéwiadczenia/ lub inne dokumenty potwierdzajace uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie ushugi
w zakresie programu szkolenia oraz do$wiadczeniem w przeprowadzaniu zaje¢ (szkolenia, kursy, wyklady,
warsztaty) w zakresie zwigzanym z tematyka przedmiotu zamoéwienia, przy czym minimalne
udokumentowane dos$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢ krétsze niz 200 godzin w ciagu
ostatnich trzech lat (liczac wstecz od dnia ztoZenia oferty).
4. Zapewnicnie whasciwych warunkéw lokalowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych
(zapewniajacych komfort uczenia sig), tj. sali/pomieszezeft wyposazonych w niezbedny sprzet, spetniajacych
wymogi BHP, oswietleniowe, posiadajacych instalacje grzewcza oraz odpowiednie zaplecze sanitarne,
wyposazonej w niezbgdne $rodki higieniczne dla uczestnikow oraz trenera tj.: $rodki dezynfekujace do rak,
powierzchni, maseczki jednorazowe.
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5. Oznaczenie sali/sal oraz budynkéw, w ktérych bedg prowadzone szkolenia zawodowe oraz egzaminy
zewnglrzne zgodnie z zasadami promoc;ji i oznakowania projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata
2014-2020.

6. Zapewnienia i przekazania w pierwszym dniu zaje¢ wszystkim Uczestnikom szkolenia/kursu kompletu
materialéw szkoleniowych, dydaktycznych (miedzy innymi podreczniki, skrypty, wykaz literatury, testy
wiedzy) obejmujacych program szkolenia. Materialy szkoleniowe musza zawieraé podsumowanie tresci
szkolenia i odwolania do zrédet wiedzy, na ktérej zostaly one oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

7. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie niezbednej dokumentacji z realizacji szkolefi zawodowych oraz egzamindw, miedzy innymi
dzienniki zaje¢, listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materialéw szkoleniowych, potwierdzenia odbioru
cateringu, zadwiadczen, certyfikatow, ankiet oceniajgcych szkolenie.

8. Przekazywanie Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od zakonczenia zajeé oryginalnych dokumentéw
potwierdzajgcych ich przeprowadzenie ( w tym list obecnoscei).

9. Opracowanie i przeprowadzenie w trakcie zajeé testow wiedzy Uczestnikéw (na pierwszych i na ostatnich
zajeciach).

10.Wydanie niezbgdnych zaswiadczen o ukonczeniu udziatu w szkoleniu wydane na podstawie rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych lub inne réwnowazne oraz sporzgdzenia rejestru wydanych zaswiadczen;

11. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwiocznie informacji o nieobecnosciach na zajeciach
uczestnikow.

12. Pozostanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pelnej dyspozycyjnosci w stosunku do
Zmawiajacego rozumiane jako: realizacje przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie Scile okreslonym
w harmonogramie zatwierdzonym przez Zamawiajacego, prawidtowy i efektywna realizacje zadaf w okresie
trwania umowy oraz przekazywanie wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem kursu
w terminie do 5 dni po zakonczonym kursie.

13. Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwiazanych z bezposrednig realizacja projektu.
14.Wykonawea jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz statej wspdtpracy
z koordynatorem projektu ,,Biernos¢ — Aktywnos¢” oraz niezwlocznego udostepnienia do wgladu na zadanie
Zamawiajacego lub Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem,
w tym dokumentéw finansowych.

15. Wykonawca zobowigzany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu wszystkich Uczestnikow
Projektu (min. 80% frekwencja na zajgciach) oraz niezwlocznego informowania Zamawiajgcego
o nieobecno$ciach uczestnikéw, rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach lub zaleglosciach
przez nich zgtaszanych.

16. Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz
w terminach zgodnych z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym.

17. Zajecia moze prowadzi¢ wigcej niz jeden trener/instruktor. Je$li Wykonawca przewiduje prowadzenie zajeé
réwniez przez innych trenerow/instruktoréw powinien ich uwzgledni¢ w tresci przedstawionej oferty oraz
w szczegotowym programie szkolenia, wykazujac przy tym, ze trenerzy posiadajg odpowiednie kompetencje
do prowadzenia zaje¢, nie nizsze niz te wykazane w pkt.3.

18. Wykonawca zapewni Uczestnikom szkolenia w kazdym dniu zaje¢¢ catering w postaci:

- cieplych i zimnych napojow i poczestunku — w czasie przerw kawowych (minimum 3 przerwy),

- obiadu skladajacego sie gorgcego dania oraz wydzieli¢ miejsce zapewniajace swobodne spozycie
positku.
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19. Usluga winna by¢ realizowana zgodnie z ,,Wymogami dotyczacymi standardu oraz cen rynkowych,
towaréw i ustug w ramach Dziatania 11.1 w woj. lubelskim”, bedacymi zalgcznikiem nr 11 Regulaminu
konkursu Nr RPLU.11.01.00-06-002/18.

VI. Miejsce i termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji zamé6wienia planowany jest od drugiej polowy kwietnia 2021 roku.

Dokfadny termin realizacji szkolenia zostanie ustalony przed podpisaniem umowy po przedlozeniu
do akceptacji Zamawiajacemu, nie pozniej jednak niz w ciagu 5 dni od dnia publikacji ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, programu szkolenia zawierajacego: temat szkolenia, szczegblowy program
szkolenia, faczng liczbg godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia, czestotliwosé i miejsce odbywania
zajgé praktycznych i teoretycznych, termin realizacji szkolenia ze wskazaniem liczby godzin praktycznych
i teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz treneréw, a takze szczegdtowego kosztorysu
realizowanego zadania, zgodnie z przedstawiong oferta. Brak zlozenia w/w dokumentacji w terminie
traktowane bgdzie rownoznacznie z uchylaniem si¢ Wykonawcy od zawarcia umowy.

Z uwagi jednak na wprowadzony na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 20 marca 2020r stan
epidemii w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 oraz wzrostem zachorowan na
wywolywang nim chorobg COVID-19 termin realizacji moze ulec przesunigciu. W takiej sytuacii
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przedstawit wiarygodne dowody przyczyny przesuniecia terminu
z powodu COVID, ktérymi nie moze by¢é np. nie utworzenie grupy szkoleniowej z powodu braku chetnych,
gdyz dolaczenie Uczestnikéw Projektu do grupy nie jest wymogiem formalnym, a jedynie mozliwoscia,
z ktérej Wykonawca ma prawo skorzystag.

Miejsce realizacji kursu/szkolenia: wojew6dztwo lubelskie, z zastrzezeniem. aby kurs/szkolenie
odbywal si¢ w miejscowosci, do ktorej Uczestnik Projektu bedzie mial bezpoérednie potaczenie
komunikacyjne srodkami transportu publicznego z miejscowosci bedace siedziba Zamawiajacego.

VIIL. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna wiedze, zasoby
i doswiadczenie do wykonania zaméwienia oraz spelniaja nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci. je$li przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spelniony jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych.

Wervyfikacja spelnienia warunku: na postawie dolaczonego do oferty aktualnego za$wiadczenia
o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej informacji o wpisie do
RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl
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2. Posiadaja doswiadczenie w realizacii szkolen z tematyki ..Opiekun osoby starszej i niepelnosprawnej”
tacznie w wymiarze minimum 200 godzin w ciggu ostatnich trzech lat liczonych wstecz na dzien zlozenia
oferty (szkolenia, kursy, wyklady, warsztaty)

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym oraz Zataeznika nr 2 do zapytania ofertowego, do ktérego
nalezy dolaczyé dokumenty potwierdzajace liczbe godzin do§wiadczenia Wykonawey w przeprowadzaniu
szkolen, kurséw, warsztatow, wykazanych w tym zalaczniku tj. referencje, zaSwiadczenia, opinie, protokoty
itp. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedkladanych dokumentéw,

3. Dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym.

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie dysponowatl na dzien
podpisania umowy) co najmniej jedng osoba [wykladowca/trenerem/instruktorem], ktora bedzie bezposrednio
uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, posiadajacg co najmniej:

e wyksztalcenie minimum srednie zawodowe,
e certyfikaty/zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe/uprawnienia,
umozliwiajace przeprowadzenie danej ustugi,
* minimum 200 h doswiadczenia zawodowego w ciagu ostatnich 3 lat ( liczac wstecz od dnia zlozenia
oferty) w przeprowadzaniu zaje¢ (szkolenia, kursy, wyklady, warsztaty) w zakresie zZwigzanym
z tematyka przedmiotu zaméwienia.
Weryfikacja spelnienia warunku udziali w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie oéwiadczenia
Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym oraz Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego, do ktérego
nalezy dolgezy¢ dokumenty potwierdzajace zdobyte wyksztalcenie, kompetencje/kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe w charakterze trenera, instruktora, wyktadowey itp. (w godzinach) kadry wykazanej
przez Wykonawcg w tym zalgczniku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedktadanych
dokumentow.

4. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
Wykonawca musi zapewni¢:

a) co najmniej jedna salg szkoleniows do realizacji zaje¢ dydaktycznych, wyposazona w niezbedny
sprzet, spelniajaca wymagania BHP, oswietleniowe, posiadajacych instalacje grzewcza oraz odpowiednie
zaplecze sanitarne.

b) co najmniej jednym miejscem umozliwiajgcym przeprowadzenie zajeé praktycznych,

wyposazonym adekwatnie do tematyki szkolenia.
Weryfikacja spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy zlozonego w formularzu ofertowym. Zalgeznik nr 1 (formularz oferty) - cze$é Oswiadczenie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spehnienia tego warunku przed podpisaniem umowy
z wybranym Wykonawca.

5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamdéwienia
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej czy
ekonomicznej innych podmiotéw, musi udowodnié¢ Zamawiajacemu najpézniej przed podpisaniem umowy, ze

realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia (np. stosownych umoéw lub porozumien).

Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy zlozonego w formularzu ofertowym Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - cze$¢ Oswiadezenie.
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6. Nie nalez do kategorii Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac
je nienalezycie w_okresie 3 lat liczonych wstecz od dnia ztozenia oferty.

Weryfikacja spelnienia warunku udziali w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawey zlozonego w formularzu ofertowym Zalacznik nr 1 (formularz oferty) - cze$¢ Oswiadczenie.

7. Posiadaja petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystaja w pelni z praw publicznych, posiadaja dobry
stan zdrowia pozwalajacy na wykonanie ushugi oraz pozostaja w pelnej dyspozycyjnosci w okresie realizacii
przedmiotu zapytania ofertowego w stosunku do Zmawiajacego.

Weryfikacja spelnienia warunku udziali w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - czgéé Oswiadezenie.

8. Nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciagniecia zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajace w szczegdlnoscei na:

a. uczestniczeniu w spétee jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziahu lub akcji,

c. pelnienia funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,

petlnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa  lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja spelnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do oferty oéwiadczenie o braku
w/w powigzan wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

Powyisze kryteria udzialu w_postepowaniu musza byé spelnione lacznie. Niespelnienie jednego
kryterium skutkuje odrzuceniem oferty.

VIII Krvteria wyboru oferty:

A. Po spelnieniu przez Wykonawcéw w/w warunkéw ocena ztozonych ofert zostanie dokonana
zgodnie z nastgpujacymi kryteriami:

Cena - 100%

Kryterium oceny stanowi¢ bedzie CENA BRUTTO RAZEM ustugi za 1 Uczestnika , wykazanej
w formularzu oferty (Zalgcznik Nr 1 - poz.3)

B. Punkty przyznane za kryterium cena bgda liczone wedlug nastepujacego wzoru:
C = (Cmin : CO) x 100, gdzie:

" (- liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium cena
®  Cmin - cena oferty najtanszej wsrod waznych ofert,
®=  CO- cena oferty badanej
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D. Cena brutto RAZEM oferty przedstawiona w formularzu ofertowym musi obejmowaé wszystkie
obowigzki i koszty przyszlego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania przedmiotu zaméwienia,
migdzy innymi: zapewnienie wykladowcow/instruktordw, sali szkoleniowej, materiatow
szkoleniowych i sprzgtu technicznego, optaty egzaminacyjne, catering oraz inne niezbedne koszty
ponoszone w celu prawidlowej realizacji zamoéwienia.

E. Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$é punktéw, ktorg Wykonawca moze uzyskaé
wynosi 100 pkt.

F. W wyliczeniu punktacji beda mialy zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne do dwéch miejsc po
przecinku.

G. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

H. Wykonawey zwigzani beda oferts przez okres 30 dni, ktérego bieg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

L. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia we wskazanym przez zamawiajgcego terminie, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia ponownego ich badania i oceny.

IX Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny i kompletny. Oferty nieczytelne

zostang odrzucone.
2. Kompletna oferta zawiera nizej wymienione zataczniki wraz z dotaczonymi do nich niezbednymi doku-
mentami :

a. Zalgcznik Nr 1 — Formularz Oferty

b. Zalgcznik Nr 2 - Doswiadczenie Wykonawcy

¢. Zalgeznik Nr 3 — Wyksztalcenie i do$wiadczenie Kadry bezposrednio realizujacej zaméwienie,
d. Zalgcznik Nr 4 — Oswiadczenie RODO

e. Zafacznik Nr 5 — Oswiadczenie — brak powiazan kapitalowych

3. Do oferty nalezy dolgczyé kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje oraz
posiadane doSwiadczenie zawodowe, zaréwno Wykonawcy, jak i kadry bezpoSrednio
przeprowadzajjcej kurs/szkolenie (zgodnie z zapisami w pkt. VII zapytania ofertowego).

4. Do oferty nalezy dofaczy¢ ( jesli dotyczy) Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcey,
w przypadku, gdy dokumenty skiadajace si¢ na oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty. Pelomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialne.

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ ( jesli dotyczy) kopie aktualnego wyciagu z Krajowego Rejestru Sagdowego.

6. Wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawce. Wszystkie miejsca w
ktorych wykonawca nanosit zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

7. Wymagane jest zlozenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majgcych znaczenie dla spelnienia
niezbgdnych warunkéw w ubieganiu si¢ 0 zaméwienie — zgodnie z zapisami rozdz. VII

8. W niniejszym postgpowaniu odrzuceniu podlegaja oferty:

a. niezgodne z trescig niniejszego zapytania ofertowego

oferty niekompletne

oferty zawierajace nieprawdziwe informacje

oferty nie speliajace warunkéw udzialu w postgpowaniu

oferty zawierajgce razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. cena jest nizsza

o co najmniej 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, a Wykonawca nie

P ao o
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wyjasni na wezwanie Zamawiajgcego, w sposob nie budzacy watpliwosei, co do prawidlowosci
1 zasadnosci zastosowania takiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawey.
f. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
g. oferta nie zostala podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy
9. Zamawiajacy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty w sytuacjach, gdy tres¢ oferty budzi watpliwosci
Zamawiajacego, a Wykonawca wezwany do ztozenia stosownych wyjasnien w okreslonym czasie ich nie
udziela szczeg6lnie jesli dokonana ocena wyjasniefi wraz z dostarczonymi dowodami nie przekonuje
Zamawiajgcego.
10. O wykluczeniu/odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang niezwlocznie powiadomieni. Odrzucone oferty
nie podlegajg weryfikacji i ocenie oraz nie bedg zwracane Wykonawcom.
11. Wszystkie wymagane dokumenty, sktadajace si¢ na oferte Wykonawcy powinny by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

X Termin i miejsce skladania ofert

Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, bedaca réwniez siedzibg Biura Projektu tj. w Miejskim
Os$rodku Pomocy Spolecznej przy ul. Jézefa Pilsudskiego 6, 21-560 Miedzyrzec Podlaski
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.04.2021 r. do godziny 15.00
a. przesylka pocztows, kurierska, skierowang na adres podany wyzej, w zamknigtej kopercie, gwarantu-
Jjacej poufnos¢ jej zawartosci z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie szkolenia/kursu zawodowego
pn. ,,OPIEKUN OSOBY STARSZEJ I NIEPEENOSPRAWNEJ” na rzecz Uczestnikéw Projektu
»Biernosé - Aktywno$c”, realizowanego w ramach RPO WL na lata 2014-2020, wspolfinansowanego
ze srodkow EFS™.
b. drogg elektroniczng na adres mops@miedzyrzec.pl (skany z czytelnym podpisem) z dopiskiem:
Oferta na przeprowadzenie szkolenia/kursu zawodowego pn. ,,OPIEKUN OSOBY STARSZEJ
I NIEPELNOSPRAWNEJ” na rzecz Uczestnikéw Projektu ,Biernosé - Aktywnosc”,
realizowanego w ramach RPO WL na lata 2014-2020, wspéHinansowanego ze $rodkéw EFS”
C. za posrednictwem strony internetowej Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.cov.pl

d. osobiscie w Biurze Projektu
Oferty zlozone po terminie i /lub w niewlasciwym miejscu nie bedg rozpatrywane ani zwracane.
Wykonawca przed uplywem terminu zlozenia oferty moze wycofaé swoja oferte skladajac pisemne

oSwiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana ani zwracana.

XI. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

1. Odwotania postgpowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty, w szczeg6lnosci, jesli ceny ofert przekraczaja
kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

3. Do uplywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy zlozyli ofert¢ zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania oferto-
wego.
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1

12.

13.

14.

5.

Zadania szczeglowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania.
W przypadku braku udzielenia wyjasnienia w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uprawniony
bedzie do odrzucenia oferty.

Zadania wgladu do oryginaléw dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
i doswiadczenie zawodowe.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawee. W przypadku rozbieznosci co do kwot oferty, za cene
przyjmuje si¢ kwotg wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz termin platnosci za wykonanie ustugi moze by¢ opdzniony. Termin
ptatnosci uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajgcego srodkow przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu.

Zaplata za zrealizowana usluge nastapi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujacego
zakonczenie realizacji przedmiotu zaméwienia oraz po przekazaniu Zamawiajacemu wszelkiej
wymaganej dokumentacji dotyczacej przedmiotu zamdwienia.

- Termin zwiazania Wykonawcy z ofertg wynosi 30 dni liczonego od dnia uplywu terminu sktadania

ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwréei¢ sie do wykonaweéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
W przypadku podpisania umowy z Wykonawca, Wykonawca zobowiazuje sie do bezwzglednego
stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014 —2020.
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zmiana 0séb prowadzacych szkolenie w trakcie realizacji przedmiotu
zamOwienia wymaga zgody Zamawiajacego i jest mozliwa pod warunkiem wykazania si¢ przez nowg
osobg wiedzg i doswiadezeniem nie gorszym niz to wymagane w zapytaniu ofertowym.
Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktorych oferty zostaly
ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli cena oferty przekroczy kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty Wykonawcey z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z okre§lonymi wymaganiami, w szczegolnosci gdy jest
ona nizsza 0 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Zamawiajacy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do
Wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych
wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawey, ktéry nie zlozyt wyjasnien, nie
zlozyt ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjaénien wraz
z dostarczonymi dowodami nie przekonuje Zamawiajacego, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
w stosunku do przedmiotu zamo6wienia. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej
ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego szkolenia zawodowego w miejscu jego
realizacji, bez koniecznosci wezesniejszego powiadamiania Wykonawcy. Kontrola moze byé réwniez
przeprowadzona przez przedstawicieli Instytucji Posredniczacej okreslonej w umowie o
dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.
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16. Zamawiajgcy zastrzega mozliwoéé niezwlocznego odstapienia od umowy w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.: stwierdzenia przez Zamawiajacego
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym harmonogramem i programem oraz
w przypadku prowadzenia zaj¢¢ przez innego trenera/instruktora, niz wynika to ze zfozonej oferty lub
uzgodnien pomigdzy Wykonawceg a Zamawiajacym,

17. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

18. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ogrodek Pomocy Spofecznej w Miedzyrzecu
Podlaskim, ul. Pitsudskiego 6, 21-560 Miedzyrzec Podlaski.

E-mail:mops@miedzyrzec.pl
tel. 83 371 78 03

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej
dost¢pna na stronie internetowej http://mops.bip.miedzyrzec.pl/

Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
21-560 Miedzyrzec Podlaski
ul. Jozefa Pitsudskiego 6 3 o
tel. 83 371 78 03 Afa:ioza_ﬁpfikg
NIP 8381543785, REGON 002300396

Zalacznik Nr 1 — Formularz Oferty

Zalacznik Nr 2 - Do$wiadczenie Wykonawcy

Zalgeznik Nr 3 — Wyksztaleenie i doswiadezenie Kadry bezposrednio realizujacej zamdwienie,
Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie RODO

Zatacznik Nr 5 — O$wiadczenie — brak powigzan kapitatowych
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