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Projekt ,Biernos¢ — Aktywnosc” wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

MOPS.2610.9.2020

Miedzyrzec Podlaski, 25.05.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn.: ,KURS KOMPUTEROWY ECDL BASE” oraz ,,KADRY I PEACE”
PROWADZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej przy ul. Pitsudskiego 6. 21-560 Migdzyrzec Podlaski.
zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu na przeprowadzenie
szkolenia zawodowego pn. .KURS KOMPUTEROWY ECDL BASE” oraz »KADRY I PLACE”
na rzecz uczestnikow projektu ..Biernos¢ - Aktywnos¢” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. wspolfinansowanego ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Pitsudskiego 6. 21-560 Migdzyrzec Podlaski
NIP: 5381543785,

Telefon: 83 371 78 03;

e-mail: mops@miedzyrzec.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o Zasade Konkurencyjnosci, przez
Zamawiajgcego nicbedacego zamawiajacym w rozumieniu Prawa Zamowien Publicznych. oraz
zgodnie z ..Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020™
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I11. Informacje ogélne

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

b

- Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

(8]

- Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych. Zamowienie zostalo podzielone
na dwie czesci:
Cz¢s¢ 1 — Kurs komputerowy ECDL BASE
Cz¢s¢ 2 — Kurs komputerowy Kadry i place.

- Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé skladania ofert na wiecej niz jedna czes¢ zamowienia.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

- Zamawiajacy nie bedzie udzielal zamowien uzupehiajacych.

. Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy.

O 0 0 O W

. Zapytanie ofertowe umieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego

hitp://mops.miedzyrzec.pl/ oraz na stronie https://bazakonkurencyinosci.gov.pl/

IV. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia/kursu
.Kurs komputerowy ECDL BASE” w wymiarze 90 godzin dydaktycznych wraz z
przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji w zakresie ECDL BASE
moduly B1., B2, B3. B4 dla 3 Uczestnikow Projektu ,,Biernosé - Aktywno$é, tak aby mogli naby¢
kwalifikacje w zakresie pracy z komputerem, podstaw pracy w sieci, przetwarzania tekstow oraz
pracy na arkuszach kalkulacyjnych i przystapi¢ do egzaminu, z co najmniej jednego z czterech
modulow:

B1 — podstawy pracy z komputerem
B2 — podstawy pracy w sieci
B3 — przetwarzanie tekstéw

B4 — arkusze kalkulacyjne

2) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu/szkolenia zawodowego ,,Kadry i place” w wymiarze
150 godzin dydaktycznych (teoretycznych i praktycznych) wraz z przeprowadzeniem egzaminu
zewnetrznego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji dla 2 Ueczestnikéw Projektu ,,Biernosé -

Aktywnos¢”, tak aby mogli naby¢ kompetencje w zawodzie specialista ds. Kadr i Plac.
\ g Y p ] pec)
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Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ do akceptaci Zamawiajacego przed podpisaniem
umowy szczegdlowy program szkolenia/kursu, ktorego oferte przedstawia, opisany w jezyku efektow
uczenia si¢, obejmujacy temat szkolenia/kursu. taczna liczbe godzin praktycznych i teoretyeznych
szkolenia/kursu. czgstotliwos¢ i miejsce odbywania zaje¢ praktycznych i teoretycznych. termin
realizacji szkolenia ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i teoretycznych w rozbiciu na
poszczegdlne dni oraz trenerow.

Wykonawea jest zobowiazany do zapewnienia i przekazania w pierwszym dniu zaje¢ wszystkim
Uczestnikom szkolenia/kursu kompletu materialéw szkoleniowych, dydaktycznych (miedzy innymi
podreczniki. skrypty. testy wiedzy) obejmujacych program szkolenia. Materialy szkoleniowe musza
zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwolania do Zrédel wiedzy, na ktorej zostaly one oparte,
z poszanowaniem praw autorskich. a takze, w razie potrzeby. dostosowane do potrzeb 0s6b

niepelnosprawnych.
Wspolny Slownik Zaméwien (CPV): Kod 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
V. Szczegolowy opis zamowienia

1. Cze$¢ 1 — Kurs komputerowy ECDL BASE”

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie na terenie miasta

Miedzyrzec Podlaski szkolenia/kursu ..Kurs komputerowy ECDL BASE” dla trojga

niepetnosprawnych 0séb bez znajomoscei obstugi komputera, tak aby mogly naby¢ kwalifikacje w

zakresie pracy z komputerem, podstaw pracy w sieci, przetwarzania tekstow oraz pracy na arkuszach
kalkulacyjnych. Kurs musi zakonczy¢ si¢ egzaminem zewnetrznym potwierdzajgcym nabyte
kwalifikacje z co najmniej jednego z czterech modutéw i wydaniem Certyfikatu ECDL BASE. dla

ktorych instytucja certyfikujaca jest Polskie Towarzystwo Informatyczne. Egzamin musi zostac

przeprowadzony na terenie miasta Miedzyrzec Podlaski w miejscu dostepnym dla 0sob

niepelnosprawnych.

Ramowy program szkolenia powinien obejmowac 90 godzin dydaktycznych (teoretycznych i

praktycznych) :
Modul B1 - Podstawy pracy z komputerem.

Obejmuje podstawowe zagadnienia i umiejetnosci w zakresie korzystania z komputeréw, BHP na

stanowisku pracy, tworzenia i zarzadzania plikami oraz bezpieczenstwa danych.
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Modul B2 — Podstawy pracy w sieci.

Obejmuje podstawowe zagadnienia i umiejetnosci zwigzane z Internetem i ustugami internetowymi:
przegladaniem stron, efektywnym wyszukiwaniem informacji, komunikacja online i poczta

elektroniczna.
Modul B3 — Przetwarzanie tekstu

Obejmuje znajomos¢ aplikacji do edycji tekstu podczas tworzenia dokumentow, ich formatowania i
drukowania. Umozliwia opanowanie umiejetnosci niezbednych do tworzenia listow. pism i innych

podstawowych dokumentoéw koniecznych w zyciu codziennym.
Modul B4 — Arkusze kalkulacyjne.

Obejmuje znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego. umiejetnosci tworzenia dokumentu. modytikowania

go 1 dokonywania obliczen.

Szkolenie powinno bv¢ dopasowane do poziomu uczestnika. dlatego tez obowiazkowe jest zbadanie

wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanvch w _trakcie szkolenia i dostosowanie do nich

programu szkoleniowego oraz wvkorzystvwanych metod nauczania.

Szkolenie powinno by¢ realizowane wedlug planu nauczania obejmujacego przecietnie 6 godzin
dydaktycznych dziennie. Przez godzine dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut zegarowych. do czasu
zajg¢ nie wlicza si¢ przerw. Czas trwania zaje¢ lacznie z przerwami w ciagu jednego dnia nie moze
przekroczy¢ 8 godzin zegarowych. Terminy i godziny szkolen beda dostosowane do potrzeb i
mozliwosci Uczestnikoéw Projektu. Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é odbywania czesci zajeé w

weekendy, o ile Wykonawca uzyska zgode Uczestnika oraz Zamawiajgcego.
2. Czes¢ 2 — , Kadry i place”

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Kadry i place”
w wymiarze 150 godzin dydaktycznych (teoretycznych i praktycznych) wraz z przeprowadzeniem
egzaminu zewngtrznego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji dla 2 Uczestnikow Projektu
..Biernos¢ - Aktywnos$¢™( w tym 1 niepelnosprawnej). tak aby mogli naby¢ wiedze. umiejetnosei i
kwalifikacje wymagane do pracy w dzialach kadr i plac z wykorzystaniem programéw Platnik.

Symfonia i Optima.
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Miejsce realizacji kursu/szkolenia: wojewédztwo lubelskie. z zastrzezeniem. aby kurs/szkolenie

odbywal sie w miejscowosci. do ktoreso Uczestnik Projektu bedzie mial bezposrednie polaczenic

komunikacyjne z miejscowosci bedacej siedziba Zamawiajacego.

Kurs/szkolenie zakoficzy¢ si¢ musi egzaminem zewnegtrznym 1  wydaniem dokumentu
potwicrdzajacego nabyte kompetencje. Egzamin, odpowiedni dla danej uslugi, zostanie
przeprowadzony przez zewngtrzny podmiot do tego uprawniony. niezalezny od podmiotu
realizujacego ustuge szkoleniowa oraz w stosunku do Zamawiajacego. Egzamin ma na celu
werylikacje kwalifikacji nabytych podczas projektu poprzez uzyskanie certyfikatu lub innego
dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje.

Wykonawcea zapewni realizacje kursu w sposéb rzetelny, tak aby kazdy Uczestnik zdal w/w
egzamin zewngltrzny z pozytywnym rezultatem, w przypadku uzyskania przez uczestnika
szkolenia/kursu negatywnego wyniku egzaminu zewnetrznego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu Zzewngtrznego w terminie
najkrotszym z mozliwych oraz poinformowania Uczestnika oraz Zamawiajgcego o jego terminie.
Ramowy program szkolenia/kursu powinien obejmowaé. 150 godzin dydaktycznych

(teoretycznych i praktycznych) w zakresie :

e Prawo pracy
e Prowadzenie dokumentacji pracowniczej
e Ochrona danych osobowych i archiwizacja
e Formy zatrudnienia pracownikow
e Rodzaje skladek ubezpieczeniowych
* Sporzadzanie i korygowanie list wynagrodzen
* Obsluga programu typu Symfonia Kadry i Place oraz Optima (zajecia komputerowe)
e Obstuga programu Platnik (zajecia komputerowe)
e /ajecia praktyczne
Program szkolenia oraz sposob organizacji zaje¢ powinien by¢ tak skonstruowany. aby zapewni¢ jak

najwyzsza jakos¢ kursu. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zajec droga elektroniczng. metoda e —

learningu, itp.
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Szkolenie powinno by¢ realizowane wedlug planu nauczania obejmujacego przecietnie 6 godzin
dydaktycznych dziennie. Przez godzine dydaktyczna rozumie sie 45 minut zegarowych. do czasu
zaje¢ nie wlicza sie przerw. Czas trwania zajec lacznie z przerwami w ciagu jednego dnia nie moze
przekroczy¢ 8 godzin zegarowych. Terminy i godziny szkolen beda dostosowane do potrzeb i
mozliwosci Uczestnikow Projektu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odbywania cz¢sci zaje¢ w

weekendy, o ile Wykonawca uzyska zgode Uczestnika oraz Zamawiajacego.
Do zobowigzan Wykonawcey w ramach realizacji zam6éwienia dla CzeSci 11 CzgSci 2 nalezy:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych uczestnikow szkolenia zawodowego

we wskazanym zakresie tematycznym.

2. Zorganizowanie dla wskazanych uczestnikow egzaminow zewnetrznych prowadzacych do
potwierdzenia uzyskanych w trakcie kursu/szkolenia kwalifikacji, w tym:

a) przygotowanie egzamindw,

b) zapewnienie egzaminatorow,

¢) zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali na egzaminy spelniajacej odpowiednie wymagania

w zakresie bhp. z dostgpem dla 0s6b niepetnosprawnych

d) prowadzenie dokumentacji z przebiegu egzaminéw, w tym wydanie protokotow

egzaminacyjnych.

¢) wydanie dokumentéw poswiadczajacych nabycie kwalifikacji i/lub kompetencji zawodowych.
3. Zapewnienie kadry 0sob. ktore w sposob nalezyty zrealizuja ustuge. legitymujacych sie:
a) wyksztalceniem wyzszym/$rednim posiadajacych certyfikaty/ zaswiadezenia/ lub inne dokumenty
potwierdzajace uprawnienia, umozliwiajace przeprowadzenie ustugi
w zakresie programu szkolenia, oraz doswiadczeniem umozliwiajacym przeprowadzenie danej
ustugi. przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 200
godzin w ciggu ostatnich 2 lat (liczonych wstecz na dzien ztozenia oferty).
4. Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia szkolenia zawodowego (zapewniajgcych
komfort uczenia sie). tj. sali/sal ze sprzetem. spelniajacych wymogi BHP, oswietleniowe.
posiadajacych instalacje grzeweza oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Budynek. zaplecze sanitarne
oraz sala/sale. w ktorych beda odbywaly sie szkolenia zawodowe beda dostosowane do potrzeb osob
z niepelnosprawnosciami, bez barier architektonicznych - w przypadku gdy w szkoleniach beda

uczestniczy¢ osoby niepelnosprawne wymagajace takich ulatwien.
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S. Oznaczenie sali/sal oraz budynkow. w ktorych beda prowadzone szkolenia zawodowe oraz
egzaminy zewngtrzne zgodnie z zasadami promocji i oznakowania projektow w ramach Funduszy
Europejskich na lata 2014-2020.

6. Przygotowanie szczegolowego programu i harmonogramu zaje¢ zgodnego z ksztalceniem w
kierunkach przedstawionych w zapytaniu ofertowym.

7. Prowadzenie dokumentacji z realizacji szkolen zawodowych oraz egzaminéow, tj. dzienniki zajeé.
listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materialow szkoleniowych, potwierdzenia odbioru cateringu.
zaswiadczen, certyfikatow, ankiet oceniajacych szkolenie. Wszystkie dokumenty przekazywane
Uczestnikom 1 Zamawiajacemu musza by¢ oznakowane zgodnie z aktualnie obowiazujacymi
zasadami w zakresie informacji i promocji.

8. Opracowanie 1 przeprowadzenie w trakcie zaje¢ testow wiedzy Uczestnikow (na pierwézych
1 na ostatnich zajeciach).

9. Wydanie niezbednych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia zawierajacych zakres merytoryezny
szkolenia oraz liczbe godzin szkolenia (warunkiem otrzymania zaswiadezenia jest min. 80%
obecnos¢ na zajgciach i uzyskanie wyniku pozytywnego z testu koncowego). sporzadzenia wykazu
wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, z potwierdzeniu Uczestnika.

10. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nieobecnosciach
uczestnikow. rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach lub zaleglosciach.

11. Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwiazanych z bezposrednia realizacja projektu.

12. Usluga szkoleniowa winna by¢ wykonana:

a) w dostosowanych ilosciowo i jakosciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 26 wrzes$nia 1997
r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr
169, poz. 1650 z poZniejszymi zmianami),

b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbedne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia szkolen bedacych przedmiotem zamdwienia.

13. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz stalej wspotpracy

z koordynatorem projektu ..Biernos¢ — Aktywno$é™.

14. Wykonawca zobowigzany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu wszystkich
Uczestnikow Projektu (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezacego informowania
Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnikow, rezygnacjach Uczestnikow.

problemach przez nich zglaszanych.
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15. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz

w terminach zgodnych z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym.

16. Zajecia moze prowadzi¢ wiecej niz jeden trener: jesli Wykonawea przewiduje prowadzenie zajeé
rowniez przez innych treneréw powinien ich uwzglednié¢ w szczegélowym programie szkolenia oraz
wykazac, ze trenerzy posiadaja odpowiednie kompetencje do prowadzenia zaje¢. np. poprzez
wskazanie ich do$wiadczenia trenerskiego lub zawodowego oraz ich wyksztalcenia.

17. Wykonawca zapewni Uczestnikom szkolenia w kazdym dniu zaje¢ catering w postaci:

- cieplych i zimnych napojow i poczestunku — w czasie przerw kawowych (minimum 3

przerwy ),

- obiadu sktadajacego si¢ z goracego dania oraz wydzieli¢ miejsce zapewniajace swobodne

spozycie positku.

VI. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji umowy planowany jest od miesiaca czerwca 2020 r. 7 uwagi jednak na
wprowadzony na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 20 marca 2020r. stan epidemii. w
zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 oraz wzrostem zachorowan na

wywolywang nim chorobe COVID-19, termin realizacji moze ulec przesunieciu.

VII. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki
udzialu w postepowaniu:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. jesli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spelniony jesli wykonawca wykaze, Ze posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Weryfikacja spelnienia warunku: na postawie dotaczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia
o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej informacji o

wpisie do RIS, wygenerowanej ze strony internetowe;j: http:/stor.praca.gov.pl
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2. Posiadajg do$wiadczenie w realizacji kursow/szkolen z tematyki .. .Kurs komputerowy ECDL
BASE” i/lub ,,Kadry i place” w wymiarze minimum 300 godzin w ciggu ostatnich trzech lat.
liczonych wstecz na dzien zlozenia oferty (szkolenia, kursy, wyklady, warsztaty ).

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadezenia Wykonawcey ztozonego w formularzu ofertowym oraz zalacznika nr 2 do zapytania

ofertowego potwierdzonego dokumentami tj. referencje, zaswiadczenia. opinie itp.

3. Dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym.

Warunek ten zostanie spelniony, jesli wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie dysponowal
na etapie realizacji zamowienia). co najmnicj jedna osoba do kazdej z czesci, ktora bedzie
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, posiadajaca co najmniej:

- wyksztalcenie wyzsze/srednie lub wymagane przepisami prawa certyfikaty/zaswiadczenia/ inne
dokumenty umozliwiajace prowadzenie szkolenia okreslonego przedmiotem zamowienia.

- 200 h doswiadczenia zawodowego w przeprowadzaniu zaje¢ (szkolenia. kursy. wyklady, warsztaty)
w zakresie zwigzanym z tematyka przedmiotu zamdwienia w ciagu ostatnich 3 lat (liczonych wstecz
na dzien zlozenia oferty). W przypadku kursu/szkolenia ..Kadry i place™ trener musi posiada¢ takze
niezbedna wiedze i doswiadezenie w zakresie obstugi programéw Platnik, Symfonia, Optima.
Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcey zlozonego w formularzu ofertowym oraz zalgeznika nr 3 do zapytania
ofertowego  potwierdzonego  dokumentami  potwierdzajacymi  zdobyte  wyksztaleenie,

kompetencje/kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe.

4. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym tj. wykonawca winien zapewni¢ odpowiednie
miejsce do realizacji czgsci teoretycznej i praktycznej szkolenia w taki sposéb aby uczestnik mial
mozliwos¢ samodzielnego wykonywania zajec.

W przypadku kursu/szkolenia . Kurs komputerowy ECDL BASE™ sala szkoleniowa musi by¢
zlokalizowana na terenie miasta Migdzyrzec Podlaski, wyposazona w projektor multimedialny z
ekranem, flipchart lub tablice sucho $cieralng. dostep do Internetu. sprzet komputerowy w postaci
stanowiska komputerowego dla kazdego Uczestnika. a takze sprzet peryferyjny w postaci drukarki
lub urzadzenia wielofunkeyjnego.

W przypadku kursu/szkolenia .Kadry i place™ sala szkoleniowa powinna by¢ wyposazona

organizacyjnie 1 technicznie w spos6b umozliwiajacy wykonanie zaméwienia. w tym wyposazenie
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powinno obejmowa¢ przynajmniej 2 stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu i urzadzen
peryferyjnych na potrzeby obstugi programéw kadrowo-placowych.
Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy zlozonego w formularzu ofertowym.

S. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie

zamowienia

Weryfikacja spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie .

oswiadczenia Wykonawey zlozonego w formularzu ofertowym.

VIII. Kryteria wyboru oferty:

1. Cena—-50%

Cena oferty najtanszej
-------------------------- x 50 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie obowiazki i koszty przyszlego Wykonawcy niezbedne
do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

2. Doswiadczenie — 50%

Ilos¢ godzin szkoleniowych oferty ocenianej
------------------------------------------------ x 50 = liczba punktow
[los¢ godzin szkoleniowych oferty

z najwigkszym doswiadczeniem

Doswiadczenie = ilos¢ godzin przeprowadzonych szkolen i kurséw z tematyki ,, Obsluga
komputera ECDL BASE” i/lub ,,Kadry i place” zgodnie z wytycznymi z pkt. VII pk.2 zapytania
wykazanych w zalaczniku nr 2 potwierdzonych referencjami, zaswiadczeniami, opiniami lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi wykonanie danej ushugi, szkolenia, kursu

4. W wyliczeniu punktacji beda mialy zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne do dwoch miejsc po
przecinku.
5. Uzyskane Igcznie punkty za wyzej wymienione kryteria oceny oferty stanowié¢ beda koncowa

oceng danej oferty.
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6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey . ktorego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
7. Wykonawcey zwigzani bedg oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania z ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wykonawca. ktorego oferta zostala wybrana . uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia we wskazanym przez zamawiajacego terminie. zamawiajacy moze wybrac¢ oferte

najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ponownego ich badania i oceny.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawea sklada w postepowaniu jedng oferte. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
w odniesieniu do jednej lub kilku czgsci zamowienia (Czes¢ 1/Czesé 2).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposob czytelny zgodnie z Zalacznikiem nr
1.2.3.4.5. Zalgcznik 2 i 3 do skladanej oferty nalezy zlozy¢ oddzielnie do kazdej z czesci. Oferty
nieczytelne zostana odrzucone. Do oferty nalezy dolgczy¢ kopie dokumentéw poswiadezajacych
posiadane kwalifikacje oraz posiadane do$wiadczenie zawodowe. o ktérym mowa w pkt. VII .

Do oferty nalezy dolaczyc¢ (jesli dotyczy) Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawey.
w przypadku, gdy dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ podpisuje osoba, ktérej umocowanic do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentow zlgczonych do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialne.

Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie z podaniem danych adresowych zamawiajacego
z adnotacja: Oferta — szkolenie zawodowe ,.Obstuga komputera ADCL BASE™ i/lub ..Kadry i place™
w ramach realizowanego projektu ..Biernos¢ - Aktywnos¢™, wspotfinansowanego z EFS.

Wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez wykonawce. Wszystkie
miejsca w ktérych wykonawea nanosil zmiany powinny byé parafowane przez osobe

podpisujacy oferte.

X. Termin i miejsce skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej przy ul.

Pitsudskiego 6. 21-560 Migdzyrzec Podlaski w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.06.2020 r.
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do godziny 12:00 osobiscie. droga pocztowa. przesylka kurierska lub na adres mailowy

mops@miedzyrzec.pl ( skan z podpisem).

XI. Wykluczenie

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wykluczeniu podlegaja wykonawey. ktérzy sa
powiazani osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjantem lub osobami upowaznionymi do
zaciagnigeia zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosei na:

a. uczestniczeniu w spotee jako wspolnik spotki cywilnej lub spolki osobowej.

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatu lub akcji.

¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego.

prokurenta, pelnomocnika.

d. pozostawaniu w zwiazku matzenskim. w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w

linii prostej. pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia. opieki lub kurateli.
Wykonawcea zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan wedlug wzoru

stawigcego Zalgeznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
XII. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

1. Odwotania postepowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2

. Zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

(8]

. Zadania szczegolowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania.

4. Zadania wgladu do oryginaléw dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i
doswiadczenie zawodowe.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawiania w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich.
niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawce. W przypadku rozbieznosei co do kwot oferty. za

ceng przyjmuje si¢ kwote wpisang stownie.
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7. Zamawiajacy informuje. iz termin platnosci za wykonanie ustugi moze by¢ opdzniony. Termin
platnosci uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajacego Srodkdw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

8. Zaplata za zrealizowang usluge nastapi po podpisaniu protokotu odbioru. dokumentujacego
zakonczenie realizacji przedmiotu zamowienia oraz po przekazaniu Zamawiajacemu wszelkiej
wymaganej dokumentacji dotyczacej przedmiotu zamowienia.

9. Termin zwigzania z ofertg 30 dni od uptywu terminu do ztozenia oferty.

10.W przypadku podpisania umowy z Wykonawca . Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania
wszelkich zasad wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, jakie zostana wskazane
w umowie zawartej pomiedzy Wykonawca z Zamawiajacym.

11.Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzié¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcea.
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystnicjsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty
zostaly ocenione najwyzej. w szczegolnosei jesli cena oferty przekroczy kwoty, ktore Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznei
w Miedzyrzecu Podlaskim, ul. Pilsudskiego 6. 21-360 Miedzyrzec Podlaski.
E-mail:mops@miedzyrzec.pl

tel. 83 371 78 03

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej

dost¢pna na stronie internetowej http:/mops.bip.miedzyrzec.pl/ .

Miejski Osrodek
Pomo

VMiedzyrzec |

Miejsiego Ofrodka Por 10cy Spolecznej
Yoglaskim
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