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Projekt ,Biernos¢ = Aktywnos¢” wspoftfinansowany ze srodkéw Unii Ei uropejskiej w ramach E uropejskiego Funduszu Spofecznego

Migdzyrzec Podlaski, dn. 08.09.2020 r.
MOPS.2610.14.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn.: ,WIZAZYSTKA /STYLISTKA”
oraz ,KOSMETYCZKA - STYLIZACJA PAZNOKCI”
PROWADZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej przy ul. Pitsudskiego 6, 21-560 Migdzyrzec Podlaski,
zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu na przeprowadzenie
szkolenia/kursu zawodowego pn. ~WIZAZYSTKA/STYLISTKA” ORAZ ,KOSMETYCZKA -
STYLIZACJA PAZNOKCI” na rzecz uczestnikéw projektu ,,Bierno$é - Aktywno$é” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

L. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Jozefa Pitsudskiego 6, 21-560 Migdzyrzec Podlaski
NIP: 5381543785,

Telefon: 83 371 78 03;

e-mail: mops@miedzyrzec.pl

IL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest W oparciu o Zasade Konkurencyjnosei, przez
Zamawiajacego niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Prawa Zamowien Publicznych, oraz
zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosei na lata
2014-2020”

III. . Informacje ogélne
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ W jezyku polskim.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skladania ofert czgsciowych. Zamodwienie zostato

podzielone na dwie czesci:

Czesé 1 —,,Wizazystka /stylistka”

Czes¢ 2 —,Kosmetyczka - stylizacja paznokei”

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert na wiecej niz jedng cze$é zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zamowien uzupelniajgcych.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamowienia podwykonawcy.

Zapytanie ofertowe umieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego

http://mops.miedzyrzec.pl oraz na stronie bazy konkurencyjnosci
https: lm'/,u}\'onkurcnm-jnosci.1’unduszccuroneiskic.um'.pi-
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Projekt ,Biernosc — Aktywnos¢” wspéifinansowany ze srodkéw Unii E uropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
IV. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia/kursu
pn.: ,Wizazystka/stylistka” oraz »Kosmetyczka - stylizacja paznokci” w ramach projektu
~Blernos¢ - Aktywnos¢” przygotowujgcego do pracy w zawodzie wizazystki /stylistki dla 1
Uczestnika Projektu w wymiarze 90 godzin dydaktycznych (teoretycznych i praktycznych) oraz w
zawodzie KosmetyczKi - stylistki paznokei dla 1 Uczestnika Projektu w wymiarze 90 godzin
dydaktycznych (teoretycznych i praktycznych) zaje¢. Przez godzing dydaktyczng rozumie sie 45
minut zegarowych, realizowanych w systemie po minimum 6 godzin dydaktycznych dziennie. Do
czasu zajec nie wlicza si¢ przerw.

Wykonawca jest zobowigzany przedlozyé¢ do akceptacji Zamawiajagcemu przed podpisaniem
umowy, nie poézniej jednak niz w ciggu 5 dni od dnia publikacji ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, program szkolenia zawierajacy: temat szkolenia, szczegdtowy program
szkolenia, taczng liczbg godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia, czgstotliwos$é i miejsce
odbywania zaje¢ praktycznych i teoretycznych, termin realizaciji szkolenia ze wskazaniem liczby
godzin praktycznych i teoretycznych w rozbiciu na poszczegélne dni oraz trenerdéw. Nie zachowanie
poOwWyzszego terminu traktowane bedzie rOwnoznacznie z uchylaniem sie
Wykonawcy od zawarcia umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wszystkim Uczestnikom szkolenia materialéw
dydaktycznych i produktéw na szkolenie oraz przygotowania i przekazania Uczestnikom szkolenia
W pierwszym dniu szkolenia, kompletu materiatéw dydaktycznych obejmujacych program szkolenia.

Kurs/szkolenie zakoficzy¢ si¢ musi egzaminem zewnetrznym potwierdzajagcym nabyte
kwalifikacje. Egzamin odpowiedni dla danej ustugi, winien zostaé przeprowadzony przez zewnetrzny
podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujacego ustuge szkoleniowg oraz w
stosunku do Zamawiajgcego. Egzamin ma na celu weryfikacje kwalifikacji nabytych podczas
kursw/szkolenia poprzez uzyskanie dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje. Ponadto na
zakonczenie szkolenia Uczestnicy musza otrzymaé zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia wydane
na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych lub inne réwnowazne wydane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): Kod 80530000-8 ushugi szkolenia zawodowego

V. Szczegolowy opis zamdwienia

Czesé 1 — Wizazystka/stylistka
Program szkolenia winien obejmowa¢ zagadnienia edukacyjne (tematy zaje¢¢ edukacyjnych),
po ktorych uczestnik kursu ,,Wizazystka/stylistka” powinien:

 zna¢ podstawowa problematyke z zakresu podejmowania dzialalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem

+ zna¢ 1 rozroznia¢ podstawowa dokumentacje stosowana w prowadzeniu dzialalnosci
gospodarczej

« zna€ podstawowe przepisy prawa pracy

+  organizowa¢ stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska.

+ naby¢ umiejgtnosci doboru kosmetyku kolorowego do rodzaju cery;
* rozrozniac i profesjonalnie wykonywaé podstawowe rodzaje makijazy: dzienny, wieczorowy,
lady, Slubny;
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znad i rozréznia¢ kolory podstawowe oraz pochodne;

umiejetnie za pomoca profes_]onalnej wiedzy dobiera¢ kolorystyke makijazu;

stosowa¢ i rozpoznawac rozne techniki pracy;

rozroznia¢ rodzaje kosmetykéw kolorowych, przybory i narzedzia pracy;

zna¢ i rozumie¢ podstawowg terminologie z zakresu makijazu profes; onalnego, wizazu, nazw
kosmetykéw i przyborow;

rozpoznawac i charakteryzowaé rodzaje skory;

przeprowadzac¢ analizy kolorystyczne typu urody klientki;

wykonywa¢ makijaz odpowiedni do typu urody;

korygowa¢ niedoskonatosci urody;

rozrozniaé i okresla¢ zastosowanie kosmetyki kolorowej ze wzgledu na jej wiasciwosci |
konsystencje, sih’-; krycia;

rozroznia¢ zmiany kolorystyczne skory i w profesjonalny sposéb zastosowaé odpowiedni
rodzaj kamuflazu;

odpowiednio rozrézniaé i stosowaé srodki dezynfekeyine;

rozroznia¢ skorg zdrowa od chorobowo zmienionej ( z uzasadnieniem);

rozroznia¢ preparaty kosmetyczne ze wzgledu na wiasciwoscei oraz substancje biologiczne w
nich zawarte;

rozroznia¢ aparaty i przyrzady stosowane przez wizazystow;

czysci¢, odkaza¢ oraz dokonywac konserwacji sprzgtu uzywanego do wizazu;

komunikowac¢ si¢ z klientem;

ocenia¢ jakos¢ wykonywanych prac;

przestrzegac przepisdw prawa w zakresie wykonywanych zadan zawodowych;

sporzadza¢ kosztorys oraz wyceng wykonywanych prac;

przestrzega¢ przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony srodowiska podczas wykonywania zadan zawodowych;

Czesé 2 - , Kosmetyczka - stylizacja paznokci”

Program szkolenia powinien obejmowaé m.in. nast¢pujace zagadnienia edukacyjne (tematy
zaje¢ edukacyjnych):

podstawowa problematyka z zakresu podejmowania dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania
przedsigbiorstwem

dokumentacja dziatalno$ci gospodarcze;j

podstawowe przepisy prawa pracy

organizacja stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami BHP, ochrony ppoz., ochrony
$rodowiska.

diagnozowanie stanu skory dioni i stop

sterylizacja i dezynfekcja narzedzi w salonach kosmetycznych

praca z frezarkg

manicure klasyczny (kosmetyczny)

pedicure klasyczny (kosmetyczny)

manicure Winylowy — teoria

manicure SPA

pedicure SPA

manicure HYBRYDOWY
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*  wzornictwo — zdobienia paznokci

+  stylizacja paznokci: metoda akrylowa

+ stylizacja Paznokei: metoda zelowa UV

+ paznokcie w stylu ,,COMBO” — zaawansowane taczenie akrylu z zelem
*  Wwzornictwo przy uzyciu akryli kolorowych

*  wzornictwo przy uzyciu zeli kolorowych

*  korygowanie ksztattu i skracanie paznokei.
*  usuwanie martwego lub zbednego naskérka réznymi technikami.

* udzielanie porad z zakresu pielegnacji domowej dioni i stop oraz paznokei.

Do zobowigzan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dla Czgscei 1 i Czesci 2 nalezy:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych uczestnikow szkolenia zawodowego
we wskazanym zakresie tematycznym.
2. Zorganizowanie dla wskazanych uczestnikéw egzaminéw zewngtrznych prowadzgeych do
uzyskania dokumentu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji, w tym:

a) przygotowanie egzamindw,

b) zapewnienie egzaminatorow,

¢) zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali na egzaminy spelniajgcej odpowiednie

wymagania w zakresie bhp,

d) prowadzenie dokumentacji z przebiegu egzaminéw, w tym wydanie protokotow

egzaminacyjnych,

€) wydanie dokumentéw poswiadczajgcych nabycie kwalifikacji i/lub kompetencji

zawodowych.
3. Zapewnienie kadry os6b realizujgcych ustuge legitymujacych sie:
wyksztalceniem wyzszym/$rednim/zawodowym, posiadajacych certyfikaty/ zagwiadczenia/ lub inne
dokumenty potwierdzajgce uprawnienia umozliwiajace przeprowadzenie ushugi w zakresie programu
szkolenia oraz doswiadczeniem w przeprowadzaniu zajeé (szkolenia, kursy, wykltady, warsztaty) w
zakresie zwigzanym z tematykg przedmiotu zaméwienia, umozliwiajgcym przeprowadzenie danej
ushugi, przy czym minimalne udokumentowane do§wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
moze by¢ krotsze niz 150 godzin w ciagu ostatnich trzech lat ( liczac wstecz od dnia ztozenia oferty).
4. Przygotowanie szczegbtowego programu i harmonogramu zajeé zgodnego z ksztalceniem
w kierunku ,,Wizazystka/stylistka™ i/lub ,,Kosmetyczka -stylizacja paznokei”
S. Zapewnienie materialow szkoleniowych dla Uczestnikéw Projektu stanowigcych pomoc
dydaktyczna do realizowanych zajeé (w tym skrypt/podrecznik, testy wiedzy) oraz niezbgdnych
produktow i sprzetu w celu realizacji czesci praktycznej (np. materialy i produkty stuzace do
samodzielnego wykonania r6znego typu manicure, kosmetyki kolorowe niezbedne do samodzielnej
nauki wykonania r6znego typu makijazu — zgodnie z programem szkolenia). Materiaty szkoleniowe
zawiera¢ beda podsumowanie tresci szkolenia zawodowego i odwotania do zrédet wiedzy, na ktorej
zostato ono oparte. Materiaty wykonane zostang z poszanowaniem praw autorskich i w razie potrzeby
beda dostosowane do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych.
6. Pozostanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego rozumiane jako:

a) realizacja zaméwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym w harmonogramie

zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

b) prawidlowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy,
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¢) przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zawigzanej z
prowadzeniem kursu w terminie do 5 dni po zakonczonym kursie.
-!t. Prowadzenie dokumentacji z realizacji szkolen zawodowych oraz egzamindw, tj. dzienniki zajeé,
listy obecnoscei, potwierdzenia odbioru materialow szkoleniowych, potwierdzenia odbioru cateringu,
zaswiadczen, certyfikatow, ankiet oceniajgcych szkolenie itp.
8. Opracowanie i przeprowadzenie w trakcie zajec testow wiedzy Uczestnikow (na pierwszych
1 na ostatnich zajeciach).
9.Wydanie niezbednych zaswiadczen o ukonczeniu udzialu w szkoleniu zawierajacych zakres
merytoryczny szkolenia oraz liczbe godzin szkolenia (warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest
min. 80% obecnos¢ na zajeciach i uzyskanie wyniku pozytywnego z testu koficowego), sporzadzenia
rejestru wydanych zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia.
10. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nieobecnosciach
uczestnikow, rezygnacjach uczestnikéw, innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.
11. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja projektu.
12. Terminy i godziny szkoleri beda dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw Projektu.
Zamawiajgcy dopuszceza mozliwos$é odbywania czgsci zaje¢ w soboty, o ile Wykonawca uzyska
zgode Uczestnika oraz Zamawiajacego.
13. Ustuga szkoleniowa winna byé wykonana:
a) w dostosowanych ilogciowo i jakosciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z
dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenistwa i higieny pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2003t. Nr 169, poz. 1650 z pOzniejszymi zmianami),
b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzgt dydaktyczny i niezbedne pomoce
dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolefi bedacych przedmiotem zamowienia.
Kazdy Uczestnik Projektu winien posiada¢ wiasne stanowisko pracy wraz z pelnym asortymentem
produktéw i narzedzi niezbednych do praktycznej nauki zawodu, takich jak: frezarka, lampa UV,
lakiery, zele i ozdoby, kosmetyki kolorowe niezbedne do wykonania podstawowych rodzajow
makijazy itp.
14. Wykonaweca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca szkolenia, a takze wszelkich dokumentow
zwigzanych z realizacja szkolenia/kursu oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy na realizacje szkolenia/kursu.
15. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz stalej
wspolpracy z koordynatorem projektu ,,Biernos$é — Aktywnosé”,
16. Wykonawca zobowigzany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu wszystkich
Uczestnikéw Projektu (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezacego informowania
Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnikow, rezygnacjach Uczestnikow,
problemach przez nich zglaszanych.
17. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zajeé zgodnie z ustalonym programem oraz
w terminach zgodnych z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym.
18. Zajgcia moze prowadzi¢ wigcej niz jeden trener; jesli Wykonawca przewiduje prowadzenie zaje¢
rowniez przez innych trener6w powinien ich uwzgledni¢ w przedstawionej ofercie a takze w
szczegblowym programie szkolenia oraz wykazaé, ze trenerzy posiadaja odpowiednie kompetencje
do prowadzenia zajeé, np. poprzez wskazanie ich do§wiadczenia trenerskiego lub zawodowego i ich
wyksztatcenia.
19. Wykonawca zapewni Uczestnikom szkolenia w kazdym dniu zajeé, ktérych wymiar przekracza
6 godzin dydaktycznych catering w postaci obiadu skladajacego sic gorgcego dania oraz wydzieli
miejsce zapewniajace swobodne spozycie positku.

VL. Miejsce i termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji umowy planowany jest od drugiej potowy wrzesnia 2020 1. Z uwagi jednak
na wprowadzony obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 20 marca 2020r stan epidemii w

str. 5



Fundusze " i
Europejskie Rzeczpospolita ! lubelskie Unia Europejska
bl g B Foiska * By Sncale bl Ml e

Projekt ,,Biernosé — Aktywnos¢” wspdifinansowany ze srodkéw Unii E uropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
zwiazku z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa SARS-CoV-2 oraz wzrostem zachorowan na
wywolywang nim chorobe COVID-19 termin realizacji moze ulec przesunieciu.

Miejsce realizacji — wojew6dztwo lubelskie, z zastrzezeniem. aby kurs/szkolenie odbywat sie
w miejscowosci, do ktérej Uczestnik Proiektu bedzie miat bezposrednie polaczenie komunikacyjne
z miejscowosci bedacej siedziba Zamawiajacego.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spelniony jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promoc;ji zatrud-
nienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017 I, poz. 1065 ze zm.)

Weryfikacja spelnienia warunku: na postawie dotaczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia
o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucii szkoleniowych (RIS) lub aktualnej informaciji o
wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl

2. Posiadajg dos$wiadczenie w realizacji szkolen z tematyki ,,Wizazystka/stylistka” lub
»Kosmetyczka -stylizacja paznokei ( adekwatnie do czgsci sktadanej oferty) w wymiarze minimum
200 godzin w ciggu ostatnich trzech lat, liczonych wstecz na dzien ztozenia oferty (szkolenia, kursy,
wyklady, warsztaty)

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym oraz zalacznika nr 2 do zapytania
ofertowego, do ktérego nalezy dotaczyé dokumenty potwierdzajace liczbe godzin doswiadczenia
Wykonawey w przeprowadzaniu szkolen, kurséw, warsztatow, wykazanych w tym zalgczniku tj.
referencje, zaswiadczenia, opinie itp.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym.

Warunek ten zostanie spelniony, jesli wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie dysponowat
na dzief podpisania umowy), co najmniej jedng osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu za-
moéwienia (odrgbnie dla kazdego z rodzajow kursu), posiadajacym co najmnie;j:

- wyksztalcenie min. zawodowe/$rednie/wyzsze: np.: kosmetologia, manikiurzysta, pedikiurzysta,
itp., lub tytut czeladnika w zawodzie Kosmetyczka, Manikiurzystka lub tytul Mistrza w zawodzie
Kosmetyczka, Manikiurzystka

- certyfikaty/zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace uprawnienia umozliwiajace
przeprowadzenie danej ustugi,

- minimum 150 h do$wiadczenia zawodowego w ciagu ostatnich 3 lat ( liczac wstecz od dnia zto-
zenia oferty) w przeprowadzaniu zaj¢é (szkolenia, kursy, wyktady, warsztaty) w zakresie zwigzanym
z tematykg przedmiotu zamowienia - odrebnie dla kazdej z czesci.

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym oraz zalacznika nr 3 do zapytania
ofertowego, do ktérego nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdobyte wyksztalcenie,
kompetencje/kwalifikacje oraz do$wiadczenie zawodowe w charakterze trenera, instruktora,
wyktadowey itp. (w godzinach) kadry wykazanej przez Wykonawce w tym zalgczniku.
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4. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym tj. wykonawca winien zapewni¢ odpowiednie
miejsce do realizacji czgsci teoretycznej i praktycznej szkolenia w taki sposob aby uczestnik miat
mozliwos¢ samodzielnego wykonywania zaje¢ praktycznych.
Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy zlozonego w formularzu ofertowym.

S. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zaméwienia.
Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym.

VIII Kryteria wyboru oferty:

Cena - 100%

Cena brutto RAZEM oferty najtanszej

-------- -- mmmmmmmmemenen X 100 =liczba punktéw
Cena brutto RAZEM oferty badanej

Cena brutto RAZEM oferty przedstawiona w formularzu ofertowym musi obejmowaé
wszystkie obowiazki i koszty przysziego Wykonawcy niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zaméwienia, migdzy innymi: zapewnienie wykladowcéw/instruktorow, sali szkoleniowej,
materialéw szkoleniowych i sprzetu technicznego oraz produktéw niezbednych w realizacji
zamowienia, catering.

W wyliczeniu punktacji bedg mialy zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne do dwoch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zam6éwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilogé punktow.
Wykonawcy zwigzani bedg ofertg przez okres 30 dni, ktérego bieg rozpoczyna sie wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia we wskazanym przez zamawiajacego terminie, zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ponownego ich badania i oceny.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sklada w postgpowaniu jedna oferte. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
w odniesieniu do jednej lub kilku czesci zamowienia (Czesé 1/Czesé 2).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2,3,4,5. Zalgcznik 2 i 3 do sktadanej oferty nalezy zloty¢ oddzielnie do kazdej 7 czesci.

Oferty niekompletne zostang odrzucone.

Do oferty nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje oraz
posiadane doswiadczenie zawodowe, zaréwno Wykonawcey, jak i kadry bezposrednio
przeprowadzajacej kurs/szkolenie (zgodnie z zapisami w pkt. VII zapytania ofertowego).

Do oferty nalezy dotgczy¢ (jesli dotyczy) Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
w przypadku, gdy dokumenty skladajace si¢ na oferte podpisuje osoba, ktdrej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalgczonych do oferty.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
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Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie z podaniem danych adresowych zamawiajacego
z adnotacjg: “Oferta — szkolenie zawodowe pn. ,,Wizazystka/stylistka” oraz ,, Kosmetyczka -
stylizacja paznokei” w ramach projektu ,Bierno§é¢ - Aktywno$¢” realizowanego w ramach RPO
WL na lata 2014-2020, wspoifinansowanego ze srodkow EFS.”

Wszystkie strony powinny byé ponumerowane i zaparafowane przez Wykonawce. Wszystkie

miejsca w ktorych wykonawca nanosil zmiany powinny byé¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

X. Termin i miejsce skladania ofert

Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Biura Projektu ,,Biernogé — Aktywnos$¢” tj. w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej przy ul. Pitsudskiego 6, 21-560 Migdzyrzec Podlaski w nieprzekraczalnym
terminie do konica dnia 16.09.2020 roku osobiscie, drogg pocztowa, przesytka kurierska lub na adres

mailowy mops@miedzyrzec.pl ( skan z podpisem).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane, ani nie beda zwracane.

XI. Wykluczenie

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczeniu podlegaja wykonawcy, ktérzy sa
powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjantem lub osobami upowaznionymi do
zaciagnigcia zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziahu lub akcji,

c. pelnienia funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty o§wiadczenie o braku w/w powigzan wedlug wzoru
stanowigcego zatgeznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

XII. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

1. Odwotania postgpowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktoérzy ztozyli oferte zostana
poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

4. Zadania szczegbtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania. W
przypadku braku udzielenia wyjasnienia w wyznaczonym terminie, zamawiajgcy uprawniony bedzie
do odrzucenia oferty.
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5. Zgdania wgladu do oryginaléw dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i do-
swiadczenie zawodowe.
6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawce. W przypadku rozbiezmosci co do kwot oferty, za
ceng przyjmuje si¢ kwote wpisana stownie.
8. Zamawiajgcy informuje, iz termin platnosci za wykonanie ustugi moze by¢ opézniony. Termin
platnosci uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkow przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.
9. Zaplata za zrealizowang ustuge nastapi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujacego zakon-
czenie realizacji przedmiotu zamowienia oraz po przekazaniu Zamawiajgcemu wszelkiej wymaganej
dokumentacji dotyczgcej przedmiotu zaméwienia.
10. Termin zwigzania Wykonawcy z oferta wynosi 30 dni liczonego od dnia uptywu terminu sktada-
nia ofert.
11.W przypadku podpisania umowy z Wykonaweg , Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania
wszelkich zasad wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, jakie zostang wskazane
W umowie zawartej pomiedzy Wykonawca z Zamawiajacym.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie, Zze zmiana 0s6b prowadzacych zajecia w trakcie realizacji przed-
miotu zam6wienia wymaga zgody Zamawiajacego i jest mozliwa pod warunkiem wykazania sie
przez nowa osobg wiedzg i doswiadczeniem nie gorszym niz to wymagane w zapytaniu ofertowym.
13. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zo-
staly ocenione najwyzej, w szczegélnosci jesli cena oferty przekroczy kwoty, ktore Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia.
14. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje¢ przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w sto-
sunku do przedmiotu zam6wienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z okre§lonymi wymaganiami, w szeczegolnosci gdy jest ona nizsza
0 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy
0 udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozyt ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowo-
dami nie przekonuje Zamawiajgcego, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przed-
miotu zamoOwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawecy.
15. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ aby uczestnicy dotaczyli do istniejgcej/tworzacej si¢ grupy
szkoleniowej na danym kierunku, jesli nie op6zni to realizacji zadania, oraz z zastrzezeniem prowa-
dzenia osobnej dokumentacji dla Uczestnika Projektu kierowanego na szkolenie przez
Zamawiajacego
16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego szkolenia zawodowego w miejscu
jego realizacji, bez koniecznosci wezesniejszego powiadamiania Wykonawey. Kontrola moze by¢
rowniez przeprowadzona przez przedstawicieli Instytucji Posredniczacej okreslonej w umowie o
dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubel-
skiego na lata 2014-2020.
17. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.: stwierdzenia przez
Zamawiajacego realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym harmonogramem i
programem oraz w przypadku prowadzenia zaje¢ przez innego trenera/instruktora, niz wynika to ze
zlozonej oferty lub uzgodnien pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym.
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18. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Migdzyrzecu Podlaskim, ul. Pitsudskiego 6, 21-560 Migdzyrzec Podlaski.

E-mail:mops@miedgrzec.gl

tel. 83 371 78 03

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Miejskim Os$rodku Pomocy
Spolecznej dostgpna na stronie internetowej hiip: mops.bip.miedzyrzec.pl/ .
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